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Gdynia, dnia 01.04.2019r.

Zapytanie ofertowe nr 5/2019

I.ZZAMAWIAJACY

Biuro Projektow Europejskich Wojciech Mitosz
Ul. Rumska 3¢/12, 81-074 Gdynia

NIP 5871003429

Regon 192505455

1l. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Zapytanie ofertowe w trybie uproszczonym na zasadach opisanych w podrozdziale 6.5.1 Rozeznanie rynku
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Do niniejszego zapytania
ofertowego nie stosuje sie zapiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2004 nr 19
poz. 177).

1. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
85312320-8 — Ustugi doradztwa

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu poradnictwa zawodowego

w formie indywidualnych zaje¢ z uczestnikami Projektu ,Lepsza Przyszto$¢” wspotfinansowanego przez Unie

Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 6: Rynek Pracy, Dziatanie 6.2 Aktywizacja
zawodowa, dalej: Projekt.

Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia:

Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ poradnictwo zawodowe w formie indywidualnych zajec

z doradcg zawodowym z uczestnikami Projektu w wymiarze 4h/uczestnik. Wykonawca jest obowigzany do

realizacji zaje¢ ukierunkowanych na samopoznanie sie, identyfikacje posiadanych zasobdéw, zdolnosci,
zainteresowan, identyfikacje potrzeb, ocene posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego w aspekcie
oczekiwan rynku pracy i pracodawcéw oraz opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania (IPD).

Zajecia odbywad sie beda na terenie powiatu pilskiego w salach udostepnionych przez Zamawiajgcego.

Planowana ilo$¢ uczestnikow, z ktérymi Wykonawca przeprowadzi wsparcie — 42 osoby.

Zamawiajacy zapewni materiaty piSmiennicze i papiernicze niezbedne do przeprowadzenia zajec.

Wykonawca jest obowigzany:

- zapewnic¢ materiaty dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia zajec,

- stworzy¢ dla kazdego uczestnika Projektu Indywidualny Plan Dziatania (IPD),

- prowadzi¢ listy potwierdzajgce obecnos¢ uczestnikdow na zajeciach. Listy opatrzone wtasnorecznym podpisem

kazdego z uczestnikbw oraz IPD Wykonawca obowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu

w terminie 7 dni po zakoniczeniu realizacji catosci zamdwienia (od dnia ostatnich zajec).

7. Wykonawca jest obowigzany oznaczaé materiaty wytwarzane w zwigzku z realizacja zamowienia,
w szczegolnosci program zajec i listy obecnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
projektow dofinansowanych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci lub catosci zamoéwienia podwykonawcom.
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V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2019r.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

posiadajg wyksztatcenie wyzsze
posiadajg min. 3-letnie doswiadczenie w pracy doradcy zawodowego
znajg lokalny rynek pracy oraz podstawy prawa pracy

posiadajg  doswiadczenie w  realizacji zaje¢  indywidualnych w  ramach  projektow
finansowanych  z  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, zwtaszcza z osobami o  niskich
kwalifikacjach oraz osobami z niepetnosprawnosciami
znajg problematyke rynku pracy oraz podstawy prawa pracy.

VII. ZAKRES WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. Odrzuceniu podlegajg oferty:

- ktérych tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- ztozone przez oferenta, ktéry nie spetnia warunkow, okreslonych w zapytaniu ofertowym,

- ztozone przez oferenta podlegajgcego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan osobowych lub
kapitatowych,

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

- ktére zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy osobiscie bedg wykonywac przedmiot zamdwienia
i sg zatrudnieni w instytucji uczestniczgcej w realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy, ktérzy osobiscie beda wykonywaé przedmiot zamdwienia
i s juz zaangazowani zawodowo i w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia fgczne zaangazowanie
zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet przekroczy 276
godzin zegarowych miesiecznie w okresie realizacji zamdwienia.

VIII. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien sporzadzié oferte pisemnie na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatkg firmowa,

- posiadac date sporzadzenia,

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie, kurierem lub przesta¢ listownie na adres: 81-441 Gdynia,
ul. Mikotaja Reja 19/5 do dnia 08.04.2019r.
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2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 09.04.2019r., a wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie
ogtoszony w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej pod adresem www.bpe.biz.pl.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

ofert.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: www.bpe.biz.pl

X. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

1- Cena 80%

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku pordwnania najnizszej ofertowanej ceny (Cmin) z ceng podana
w ocenianej ofercie (Coof), tj:

C = Cmin. / Coof. x 80%

2 — Kwalifikacje zawodowe 20%

Kryterium Kwalifikacje zawodowe bedzie ocenione w nastepujacy sposéb:

- 10% zostanie przyznane za posiadanie 4 i wiecej lat dosSwiadczenia zawodowego;

- 10% zostanie przyznane za posiadanie 1 i wiecej kierunkowych kurséw doszkalajgcych.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpocznie sie wraz z uptywem terminu oznaczonego do sktadania ofert.

XIl. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY | WARUNKOW PLATNOSCI

1. Obowigzki Zamawiajgcego i Wykonawcy, sposdb i terminy ptatnosci oraz inne istotne warunki realizacji
zamowienia okresla wzér umowy stanowigcy zatgcznik numer 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce posiadane
wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe wskazane w ofercie.

3. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcy najpdzniej w terminie 14 dni od daty ogfoszenia
najkorzystniejszej oferty.

XIll. DODATKOWE INFORMACIJE
Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Biura Projektéw Europejskich pod numerem telefonu 731 453

000 oraz adresem email: biuro@bpe.biz.pl.

XIV. ZALACZNIKI
1. Wzér formularza ofertowego.
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.
3. Wzdor umowy.


http://www.bpe.biz.pl/
http://www.bpe.biz.pl/
mailto:biuro@bpe.biz.pl
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Zatacznik nr 1 Wzér Formularza Ofertowego

(miejsce i data sporzgdzenia)

OFERTA

W odpowiedzi na ogtoszenie o realizacje wykonania ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu indywidualnych zajeé
z doradca zawodowym z uczestnikami projektu w ramach projektu ,Lepsza Przyszto$¢” (ogtoszeniu na stronie
internetowej), wyrazamy chec¢ uczestnictwa w postepowaniu i oferujemy zrealizowanie przedmiotu zamodwienia,
zgodnie z wymaganiami oraz projektu umowy.

1. ZAMAWIAJACY

Biuro Projektéw Europejskich Wojciech Mitosz
Ul. Rumska 3c/12, 81-074 Gdynia

NIP 5871003429

Regon 192505455

2. WYKONAWCA:
Nazwa:....

3. DEKLARACJA WYKONAWCY

Niniejszym oswiadczamy, ze:

1) Zapoznatam/tem sie ze zapytaniem ofertowym nr 5/2019 wraz z zatgcznikami, wszelkimi zmianami
i wyjasnieniami do w/w. Przyjmujemy wskazane dokumenty bez zastrzezen.

2) W petni i bez zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zaméwienia.

3) Zapoznatam/tem sie z warunkami realizacji zamoéwienia oraz zdobyliSmy wszelkie informacje konieczne
do wiasciwego przygotowania niniejszej oferty.

4) Realizacje zamoéwienia oferujemy wykonaé zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
nr 5/2019 oraz umowie.

5) Uwazam sie za zwigzang/ego ofertg na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
tj. na okres 30 dni.

6) Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty stanowigce zatacznik do niniejszej oferty s3 kompletne i zgodne
z prawda.

4. CENA OFERTY
Proponuje cene ofertowg brutto za godzing zaje€ - ......cocoveveieeeeccececeeerierenen.
SEOWNIE: ettt s st e

stownie: ..

Podana cena zawiera wszystkie koszty wykonania ustugi (m.in. koszty podatkowe, zw. z zawarciem umowy

Posiadane lata doswiadczenia zawodowego: .........cccevveeeceeecvevenennnee.
llo$¢ odbytych kursow doszkalajgcych: ........coooovvevieeieeceeieeieee e

Podpis i pieczeé
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Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Wykonawca

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z udziatu w postepowaniu ofertowym zgodnie z punktem VIl zapytania
ofertowego nr 5/2019.

Miejscowosc¢ i data Podpis i piecze¢
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Zatacznik 3 — Wzér umowy

Zawarta w dniu ................ Wi pomiedzy:

Biuro Projektow Europejskich Wojciech Mitosz
Ul. Rumska 3c/12, 81-074 Gdynia

NIP 5871003429

Regon 192505455

zwanym dalej Zamawiajgcym,

§1

Unia Eu

Europejski Fundusz Spoteczny M

ropejska | +

1. Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie Zamawiajgcego polegajace na przeprowadzeniu
indywidualnych zaje¢ z doradcg zawodowym z uczestnikami projektu ,Lepsza Przyszto$¢” wspétfinansowanego
przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 6: Rynek Pracy, Dziatanie 6.2

Aktywizacja zawodowa, dalej: Projekt.

2. Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ indywidualne zajecia z uczestnikami Projektu w wymiarze
4h/uczestnik. Wykonawca jest obowigzany do realizacji zaje¢ ukierunkowanych na samopoznanie sig,
identyfikacje  potrzeb, ocene

identyfikacje = posiadanych zasobdw, zdolnosci, zainteresowan,
posiadanych  kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego

i pracodawcéw.

aspekcie

3. Planowana ilo$¢ uczestnikdw, z ktérymi Wykonawca przeprowadzi wsparcie to .............
4. Zamawiajacy zapewni materiaty dydaktyczne, piSmiennicze i papiernicze niezbedne do przeprowadzenia zajec.

5. Wykonawca:

- zapewni materiaty dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia zaje¢,

- stworzy dla kazdego uczestnika Projektu Indywidualny Plan Dziatania (IPD),
- bedzie prowadzic listy potwierdzajgce obecnosé uczestnikdw na zajeciach. Listy opatrzone wtasnorecznym

podpisem kazdego z uczestnikdéw oraz IPD Wykonawca obowigzany jest przekazaé¢ Zamawiajagcemu w terminie
7 dni po zakonczeniu realizacji catosci zamdwienia (od dnia ostatnich zajec).

§2

1. Ustuga zostanie wykonana w terminie do dnia 30.06.2019r.

§3

1. Za wykonanie ustugi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci ...................
stownie: ...coeveeennns zt za jedng godzine indywidualnych zajec¢ z uczestnikiem projektu. Ostateczna
wysokos¢é wynagrodzenia zostanie ustalona na podstawie rzeczywiscie zrealizowanych godzin, ptatne na

podstawie rachunku w terminie 7 dni od dnia wykonania ustugi

i przyjecia go przez Zamawiajgcego.

oczekiwan rynku pracy

osoby.

zt brutto,
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2. Wynagrodzenie zostanie przelane na nr rachunku bankowego wskazany przez Wykonawce na rachunku
za wykonang ustuge.

84
1. Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustuge na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia
oraz zgodnie z przedtozong przez siebie oferta.
2. Miejscem wykonywania ustugi jest powiat pilski.
85
1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ niniejszg umowe za zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.
2. Umowa moze zostaé rozwigzania w kazdym czasie, w drodze porozumienia, zgodnie z wolg Stron.
3. Umowa przestaje obowigzywac w przypadku, gdy wygasnie lub zostanie rozwigzana umowa o dofinansowanie
realizacji Projektu.

4. W przypadkach, rozwigzania umowy w trakcie jej obowigzywania Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu juz wykonanej czesci Umowy.

86
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§7

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

(Zamawiajacy) (Wykonawca)



